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防火管理線上申請系統操作步驟-簡易教學 

一、安裝 二、登入 三、資料建檔 四、案件申請 五、申辦結果

硬體安裝

軟體安裝

憑證登入

健保卡登入

申請類別

附件上傳

申請單況 申請單況

安裝內容 登入卡片 資料處理 網路送件 案件結果

 
一、 安裝 

(1) 軟體安裝，下載後直接執行執行檔 
◆ 下載安裝本系統，請到 http://ap.tyfd.gov.tw/CG/ 

 

(2) 硬體安裝 

請選購可以讀取自然人憑證或健保卡的晶片讀卡機來進行安裝。 

 

 

 

 

 

下載網址 

按下按鈕 

[程式下載]， 

安裝程式 

http://ap.tyfd.gov.tw/CG/
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二、 登入 

可以選擇憑證登入或健保卡登入 

 

⚫ 憑證登入需使用內建密碼 

自然人憑證、工商憑證及 XCA 一般組織憑證 

 

⚫ 健保卡不需使用帳密可以直接登入 
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三、 資料建檔 

(1) 選擇防火管理申請案件 

 

(2) 依步驟建置申請內容 

 

(3) 步驟 1：選擇新案件 
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(4) 步驟 2-1：填好資料並新增附件 

 

(5) 步驟 2-2：新增附件後上傳 
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四、 案件申請 

步驟 3：返回防火管理申請案件主畫面按下案件申請 

 

 

完成送件畫面 
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五、 申辦結果 

⚫ 已收件，表示消防局已收件審查中 

⚫ 已受理，表示消防局已完成審核 

⚫ 已退件，表示消防局針對內容說明要求補件 

⚫ 當消防局審核通過，單況會顯示[已受理]的單況，才可以列印受理單 

 

(1) 受理單列印 

 
 

可列印出紙本 

勾選「已受理」 

按下讀取資料 

點選要查看的

受理資料 

按下受理單

查看 
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(2) 退件結果的補件操作 

 

 

單況顯示

已退件 

顯示退件理由 
再用編輯案件功

能去修正資料 
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六、 解析度設定 

掃描紙本請調整解析度，如下圖片 

解析度設定-1（掃描器）       解析度設定-2（影印機） 
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⚫ 附件上傳的附件類別 

如講習防火管理人證書、防護計畫書、組訓照片等，可以附件類別選擇主要類別如下 

申請類別 可選擇的附件類別 

防火管理人任用或複訓 結業證書 

  

防護計畫書或施工中防護計畫 防護計畫書 

  

編組演練 簽到表 

 

 

無法歸類的附件，可選擇 [其他照片] 


